INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de enero del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR r
Directora General del Patrimonio Cultural y thurul

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

~

Estimada Seiiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jorge Isaac DGvila Morales Cul: 2334397490101

Ntmero de contrato: 029-219-2025-DGPCYN-MCD 4 Acuerdo Ministerial: ~ 7-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos 4 Nit del Contratista: 4492490-9

Ntmero de Factura: 385894250 ) Serie: F343D822

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: Fehrero 2025

Monto Total del Contrato Q 29,838.71 “  Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde -
presta los servicios: DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin clGusula de
contrato: TERCERA). /

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

9

e)

Apoyé en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad en la Unidad de Inventarios de la Direccién Administrativa Financiera.
Apoyé en la revision de tarjetas de responsabilidad por retiro y/o renuncia del trabajador.

Apoyé en la elaboracién de solvencias de inventario.

Apoyé en el resguardo y archivo de documentos oficiales, realizados por la Direccién Administrativa Financiera de la Direccién de
Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyé en el levantamiento de inventario fisico a realizarse en las diferentes dependencms de la Direccion General de Patrimonio
Cultural y Natural.

Brindé acompafiamiento en reuniones de trabajo en el interior de la Republica de Guatemala con personal de la Direccién
Administrativa Financiera, de la Direccién de Patrimonio Cultural y Natural.

Jorge Isaac Davila Morales

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autori

L —rrglts

Firma de Contratista ) Firma y sellojde la Autondud' que: Sgmiciosznio

(segtin CluusK e contrato Décifma Prirmerd) !




